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Assistent:in des Technischen Direktors
Beschreibung
An der Landesbühnen Sachsen GmbH ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die
Stelle eines

Assistenten des Technischen Direktors (m/w/d)

zu besetzen.

Die Landesbühnen Sachsen GmbH ist ein traditionsreiches Haus, dessen
Repertoire Musiktheater (Oper, Operette, Musical), Schauspiel (Tragödie,
Komödie, Märchentheater), Tanzinszenierungen sowie Figurentheater umfasst. In
den Sommermonaten finden regelmäßig Vorstellungen auf der Felsenbühne Rathen
statt. Darüber hinaus erfolgen während der gesamten Spielzeit Gastspiele in
verschiedenen Orten innerhalb und auch außerhalb des Freistaats Sachsen. Über
200 Mitarbeiter sind verantwortlich für die Organisation, Vorbereitung und
Durchführung von mehr als 600 Aufführungen pro Jahr in Sachsen und darüber
hinaus.

Aufgabenschwerpunkte sind u.a.:

• administrative Assistenz des Technischen Direktors
• EDV-gestützte Verwaltung des Rechnungs- und Bestellwesens
• Einkaufsmanagement (Angebotsrecherche, Bestellungen EDV-seitig anlegen und
auslösen, inventarisieren, Überwachung der Rechnungslegung)
• Vorbereitung und Abwicklung von Gastspielen in technischer Hinsicht
• Zeichnen von szenischen Grundrissen und konstruktive Umsetzung von
Bühnenbildern für Gastspiele
• Terminvereinbarung und -überwachung
• Teilnahme an Produktions- und Dienstberatungen sowie Ausfertigung der
Sitzungsprotokolle
• Kommunikation mit den zuständigen Behörden bei genehmigungspflichtigen
Produktionen
• Organisation und Koordination von Sonderveranstaltungen mit den technischen
Fachabteilungen

Erwartet werden:

• abgeschlossenes Studium Maschinenbau oder eine vergleichbare Ausbildung
• Berufserfahrung in den beschriebenen Anforderungen
• handwerkliche/technische Berufsausbildung im Bereich Holz/Metall von Vorteil
• sehr gute Kenntnisse in AutoCAD und MS Office
• sicheren Umgang mit statischen Anforderungen im Dekorationsbau
• team- und lösungsorientiertes Arbeiten
• hohes persönliches Engagement, Belastbarkeit, Selbständigkeit und Bereitschaft
für flexible Arbeitszeiten
• großes persönliches Interesse an Theater, Kunst und Kultur
• Führerschein Klasse B

Arbeitgeber
Landesbühnen Sachsen GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
nächstmöglicher Zeitpunkt

Dauer der Anstellung
ab Spielzeit 2021/2022

Arbeitsort
Meißner Straße 152, 01445,
Radebeul

Veröffentlichungsdatum
24. September 2021

Gültig bis
30.10.2021

Landesbühnen Sachsen GmbH Theater an den schönsten Plätzen Sachsens
https://www.landesbuehnen-sachsen.de



Wir bieten:

• interessante und vielfältige Arbeitsmöglichkeiten in einem Mehrspartenhaus
• Vergütung nach NV-Bühne

Bewerbungsschluss: 30.10.2021

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen uns auf Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen. Richten Sie diese
bitte vorzugsweise per E-Mail an Frau Heinrich: bewerbung@landesbuehnen-
sachsen.de. Bitte reichen Sie nur Kopien ein, da Ihre Bewerbungsunterlagen nicht
zurückgesandt werden.
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