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https.://www.landesbuehnen-sachsen.de/job/persoenliche-r-referent-in-der-verwaltung-m-w-ad/

Personliche/r Referent/in der Verwaltung (m/w/d)

Beschreibung

Die Landesbiihnen Sachsen GmbH sucht zum ndchstmdglichen Zeitpunkt befristet
fir den Zeitraum einer Mutterschutzvertretung und anschlieBender Elternzeit bis
voraussichtlich Mdrz 2024 eine/n

Referent/in der Verwaltung (m/ w/ d)
in Teilzeit 20 h / Woche.

Die Landesbihnen Sachsen GmbH ist ein traditionsreiches Haus, dessen
Repertoire Musiktheater (Oper, Operette, Musical), Schauspiel (Tragédie,
Komddie, Marchentheater), Tanzinszenierungen sowie Figurentheater umfasst. In
den Sommermonaten finden regelmaBig Vorstellungen auf der Felsenblihne Rathen
statt. Darliber hinaus erfolgen wéhrend der gesamten Spielzeit Gastspiele in
verschiedenen Orten innerhalb und auch auBBerhalb des Freistaats Sachsen.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ enge Zusammenarbeit mit der Geschéftsleitung zur Vorbereitung und
Begleitung von Entscheidungsprozessen innerhalb des vorgegebenen
Haushaltsplanes

Mitwirkung bei der Erarbeitung und Priifung von Betriebsvereinbarungen
und Dienstordnungen, insbesondere auch fiir Softwarenutzungen

¢ Kaufmannische Begleitung von Prozessen in der Abteilung Kommunikation
und Marketing und Vertrieb

Betreuung der Anfragen zu Vermietung und Verpachtung einschlieBlich
Gastronomie

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Sie haben ein Studium z.B. Betriebswirtschaft, Volkswirtschaft,
Wirtschaftswissenschaft o. &. absolviert und haben mehrjahrige
Praxiserfahrungen in der Vorbereitung von Entscheidungsprozessen

¢ Sie verbinden eine strukturierte, selbstandige und ergebnisorientierte
Arbeitsweise mit guten planerischen und organisatorischen Fahigkeiten

e Loyalitdt und Verschwiegenheit zeichnet Sie aus

Leistungen der Anstellung
e interessante und vielfaltige Arbeitsmdglichkeiten unmittelbar in der
Geschaftsleitung
e Vergutung nach Haustarifvertrag
¢ Mitarbeiterrabatte und Jobticket
¢ Gute Verkehrsanbindung

Bewerbungsschluss: 08.01.2023

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Landesbiihnen Sachsen GmbH

Arbeitgeber
Landesbiihnen Sachsen GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit, Befristet

Start Anstellung
Ab sofort

Arbeitsort
MeiBBner StraBe 152, 01445,
Radebeul

Veroffentlichungsdatum
2. Dezember 2022

Giiltig bis
09.01.2023

Theater an den schdnsten Platzen Sachsens
https://www.landesbuehnen-sachsen.de



Wir freuen uns auf Ihre aussageféhigen Bewerbungsunterlagen. Richten Sie diese
bitte an Frau Schmitz per E-Mail an bewerbung@landesbuehnen-sachsen.de

Reisekosten zu Vorstellungsgesprachen kdnnen leider nicht erstattet werden.

Landesbiihnen Sachsen GmbH Theater an den schdnsten Platzen Sachsens
https://www.landesbuehnen-sachsen.de
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