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https://www.landesbuehnen-sachsen.de/job/personalreferent-in-m-w-d/

Personalreferent/in (m/w/d)

Beschreibung
An der Landesbiihnen Sachsen GmbH ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt die
Stelle eines

Personalreferent/in (m/w/d)
in Vollzeit zu besetzen.

Die Landesbihnen Sachsen GmbH ist ein traditionsreiches Haus, dessen
Repertoire Musiktheater (Oper, Operette, Musical), Schauspiel (Tragédie,
Komddie, Marchentheater), Tanzinszenierungen sowie Figurentheater umfasst. In
den Sommermonaten finden regelmaBig Vorstellungen auf der Felsenblihne Rathen
statt. Darliber hinaus erfolgen wéhrend der gesamten Spielzeit Gastspiele in
verschiedenen Orten innerhalb und auch auBBerhalb des Freistaats Sachsen.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

Beratung von Geschéftsleitung, Fachbereichen und Mitarbeitern in arbeits-,
tarif- und sozialversicherungsrechtlichen Fragen

Erstellung unterschriftsreifer Arbeitsvertrage unter Beachtung des
Tarifrechts, Bearbeitung von Arbeits- und Aufenthaltserlaubnissen

Form- und Fristenkontrollen

Einleitung und Uberwachung des Mitwirkungs- und
Mitbestimmungsverfahrens nach Betriebsverfassungsgesetz

Erarbeitung und Prifung von Betriebsvereinbarungen und Dienstordnungen
Erarbeitung von Mustervertragen und Vorlagen in Zusammenarbeit mit
unseren Rechtsanwalten

Uberwachung der Personalkosten und des Personalbedarfs
Personalbeschaffung, Bearbeitung des Bewerberauswahlverfahrens,
Organisation von Terminen

Ubergabe der Personalunterlagen zur Lohnrechnung an das Landesamt fiir
Steuern und Finanzen (Bezligestelle) und Zusammenarbeit mit dieser
Behdrde

Pflege der Personalstammdaten, Flihrung der Personalakten, statistische
Erfassungen

Qualifikationen / Anforderungen

 Einschlagige Ausbildung in der Verwaltung, idealerweise Fachrichtung

Personalwirtschaft

Mehrjéhrige Berufserfahrung

* selbsténdige und strukturierte Arbeitsweise, Zuverlassigkeit, Genauigkeit

» Teamfdhigkeit und Belastbarkeit, souverdner Umgang mit
Burokommunikation, Standard- und Anwendersoftware

Leistungen der Anstellung

¢ interessante und vielféltige Arbeitsmoglichkeiten in einem Mehrspartenhaus

Landesbiihnen Sachsen GmbH

Arbeitgeber
Landesbiihnen Sachsen GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Arbeitsort
MeiBBner StraBe 152,
Radebeul

01445,

Veroffentlichungsdatum
23. August 2022

Giiltig bis
20.09.2022

Theater an den schdnsten Platzen Sachsens
https://www.landesbuehnen-sachsen.de



¢ Vergltung nach Haustarifvertrag

Bewerbungsschluss: 20.09.2022

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen. Richten Sie diese
bitte an Herrn Glombik vorzugsweise per E-Mail an bewerbung@landesbuehnen-
sachsen.de

Bitte reichen Sie nur Kopien ein, da Ilhre Bewerbungsunterlagen nicht
zurlickgesandt werden.

Landesbiihnen Sachsen GmbH Theater an den schdnsten Platzen Sachsens
https://www.landesbuehnen-sachsen.de
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